UBND THANH PHO HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TI’{U'ﬁNG CAO PANG KY THUAT Poc ldp - Tu do - Hanh phic
LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

sé: AL /TB-LTT-TTQHDN  Thanh phé Hé Chi Minh, ngeyAd thdng 3 nam 2017

THONG BAO
Vé viéc phan céng don vi, ¢4 nhin
thue hién cdc cong viée td chire Ngay Hdi viée 1am niam 2017
Ngay 14/04/2017

Cén cr K& hoach sé 223/KH-LTT-TTQHDN ngay 21 thang 03 nim 2017 cua
Trudmg Cao dang K§ thut Ly Tu Trong Thanh phé H& Chi Minh vé vige Té chire Ngay

H$i viée lam ndm 2017;

Hiéu tredong phén céng va yéu cdu cac don vi, ca nhan thuc hién tot cac cong viéc

nhu sau:
1. Ong Pham Hiru Loc -Trwéng ban: Chi dao chung

2. Ba Dinh Hong Minh — Ph6 Truémg ban thwéng trire: Didu hanh cdng viée
dugce phan cong cua Trung tim Quan hé Doanh nghiép; phong Cong tdc Chinh tri - Hoc

sinh Sinh vién va cac khoa chuyén mén.

3. Trung tim Quan hé Doanh nghiép (Ong Nguyén Ngoc Phwong phu trach):

-Lép ké hoach va chuén bi chuwong trinh Ngay HG1 viéce lam;

- Lén danh sach cac doanh nghiép ¢6 nhu cau tuyén dung;

- Gui thu ngo t61 cdac doanh nghiép;

- Tiép nhén va 1én danh séch cac doanh nghiép ding ky tham gia (08/04/2017);

- Hop théng nhét chwong trinh lam vié(; v cac doanh ngf;iép tham gia ngay héi
(04/04/2017);

- Théng bao cho hoc sinh, sinh vién khéa 2014 Cao ding va khéa 2015 Trung cép
chura ¢6 viée lam tham gia Ngay Hai viéc lam (01/04/2017);

- Chuan bi méu phiéu théng tin cho sinh vién, cung cép théng tin tuyén dung cua

cac doanh nghiép cho phong Quan tri - Dich vu in 4n va niém yét (11/04/2017);
- Phén céng can bd phu trach viéc don tiép doanh nghiép (14/04/2017);

- Clr ngudi din chuong trinh khai mac: Ong Lam Viét Diing




4. Phong K& hoach — Tai chinh (Ong Nguyén Kinh phu trich):

- Thu tién 1€ phi t6 chirc Ngay Héi viée lam cua cac doanh nghiép dang ky tham
gia.

- Chi kinh phi lién quan dén viéc 14 chirc Ngay héi vige lam.

6. Phong Té chirc - Hanh chinh - Téng hop (Ong L& Xun Thién phy tréch):

- H6 trg Trung tam Quan hé Doanh nghiép goi thu ngé 161 cée doanh nghiép (tir
09/04/2017 dén 13/04/2017);

- Chuin bj dién vin khai mac trinh Higu truéng (12/04/2017);
7. Phong Quan tri - Dich vu {émg Lé Quang Liém phu triach):

- Chuéin bj Hoi trudng A: V& sinh hdi trudmg va méi trudmg ngoai hoi trudng, trang
tri Hoi trudmg, san khiu, 4m thanh énh séng, mdy chiéu, bé tri ban ghé cho doanh nghiép
tiép xac véi hoe sinh, sinh vién theo yéu céu ctia Trung tdm Quan hé Doanh nghiép (13,
14/04/2017);

- Chuéin bj 02 bandrol véi néi dung: “NGAY HOI VIEC LAM NAM 2017.
THOI GIAN: 08H - 12H — NGAY 14/04 /2017. DIA PIEM: HOI TRUGNG A™.

Treo & dudmg di {gﬁn Hoi trirdmg B) (10/04/2017) va trén san khau Hoi trudmng A
(13/04/2017);

- Treo cér doc 181 di ndi bo (10/04/2017);

- In phiéu théng tin cho sinh vién, niém yét théng tin tuyén dung cia cdc doanh

nghiép va so db b tri ngay hoi (12/04/2017);

- Chuén b 03 thing nudc khodng Lavie 24 chai x 330 ml, 02 binh nuée khoang
Lavie loai 19 lit, 01 1é¢ ly nhua nhé va 02 bich &ng hat va phuc vy nuée udng cho dai

biéu, doanh nghiép va hoc sinh, sinh vién tham gia ngay hoi (14/04/2017);
- Cir ngudii phu trach mdy tinh, méy chiéu tai hoi trwdng ( 14/04/2017).

8. Phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh Sinh vién {f}ng Hoang Ngoc Cinh phu
trach):

- Cir can bd, nhén vién diéu hanh huéng din hoc sinh, sinh vién:

- Chuén bi so d6 vi tri, bd tri chd ngdi khi khai mac va quan Iy hoc sinh, sinh vién,

hoc vién dé dam bao trét ty trong sudt qué trinh té chirc Ngay hoi.




9. Poan Thanh nién (Ong Nguyén Hiru Thién phu trach):

- Thye hién chuong trinh vin nghé phuc vu 1€ khai mac Ngay hoi (14/04/2017);

- Chon va phén céng Cong tac vién hd trg doanh nghiép (14/04/2017);

10. Trung tim Truyén théng - Thu vién (Ong P Tuin Viét phu trach):

- Dua céc thong tin v& Ngay Hoi viéc 1am va tu liéu hinh anh Ngay Hoi viée lam 1én
website cia truong (10/04/2017);

- Cir ngudi chup hinh dé lam tu liéu va dua 1én website cua trirdng (14/04/2017).

11. Cac khoa (Cac Truwong khoa Cong nghé):

- Lap danh sdch mdi cac Doanh nghidp giri vé Trung tdm Quan hé Doanh nghiép
trude ngay 8/04,/2017.

- (Giao nhiém vy cho Giang vién chi nhiém, C6 vén hoc tap huy dong hoc sinh, sinh
vién khoéa 2014 Cao ding, khéa 2015 Trung cdp chuyén nghiép tham gia ngay hoi
(14/04/2017);

- Phén céng Giang vién quén 1y hoc sinh, sinh vién cic 1ép khoa 2014 Cao ding va
khoa 2015 Trung cp chuyén nghiép ctia khoa tham gia Ngay Hoi viée lam (B& tri hoc
sinh, sinh vién tham du trai d&u sudt thoi gian té chirc ngay hdi tir 8h30 dén 11h50); Yéu

cau Gidng vién chi nhiém quan triét tdi hoc sinh, sinh vién vé ¥ thirc khi tham gia ngay
héi;

Yéu cdu cac don vi, ¢4 nhin ¢6 lién quan nghiém tuc thyc hién Thong bao nél}r.f.ft-mj:.r

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu; 8 i

- Ban T4 chirc:

- Cac Trudng phong, khoa, trung tim;
- Luu: VT, TTOHDN.




